@ T T - Der Luneburgische Landschaftsverband e. V.fordert im Gebiet seiner
o zehn Mitgliedskommunen Projekte aus den Bereichen Kunst, Kultur,
Landschaftsverband  Heimat- und Denkmalpflege.

Wir suchen zum 01.04.2018

eine Sachbearbeiterin/ einen Sachbearbeiter
fir den Kulturbereich

zur Nachbesetzung einer unbefristeten Vollzeitstelle (39 Std./ Woche).

Das Aufgabengebiet:

Neben allgemeinen Buro- und Verwaltungstatigkeiten umfasst ihr Aufgabengebiet insbesondere die
umfassende administrative Bearbeitung von Projektantrdagen bzw. die Verwaltung von Drittmittel-
geforderten Projekten einschlieRlich der Prifung von Verwendungsnachweisen. In Absprache mit der
Geschaftsfihrung beraten Sie Projekttrager bei der Antragstellung, pflegen unsere Internetseiten und
wirken bei der Organisation und Durchfiihrung eigener Projekte mit.

Wir erwarten:

e ein erfolgreich abgeschlossenes einschlagiges Fachhochschulstudium (z. B. Bachelor of Arts
Kulturwissenschaften)

e vorzugsweise mit vorhandenen Kenntnissen im Zuwendungsrecht bzw. praktischer
Berufserfahrung auf dem Gebiet der Verwendungsnachweisfiihrung und
Projektkostenabrechnung

e ausgezeichnete EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office 2010, Outlook)

e gultige Fahrerlaubnisklasse B und die Bereitschaft, einen eigenen Pkw fir dienstliche Zwecke
einzusetzen

Ihr Profil:

e engagierte und aufgeschlossene Personlichkeit mit groRem Interesse an kultureller Arbeit/
Kulturférderung und Projektabwicklung

e ausgepragte kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift sowie Freude am Umgang mit
Menschen

o selbstandige, verantwortliche Arbeitsweise mit sicherem Auftreten

e wilnschenswert ware eine Wohnsitznahme im Wirkungsbereich des Landschaftsverbandes

Wir bieten:

e  Vergltung in Anlehnung an den TvoD - die Stelle ist der Entgeltgruppe 9 TvoD zugeordnet
o flexible familienfreundliche Arbeitszeiten

e  Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e angenehmes Betriebsklima

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 12.02.2018 an den
Luneburgischen Landschaftsverband e.V., VeerRBer Stral3e 53, 29525 Uelzen. Fir Fragen steht lhnen
Frau Denecke unter Tel.: 0581/ 82 7262 zur Verfiigung.

Personalentscheidungen werden nach Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung getroffen.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

www.lueneburgischer-landschaftsverband.de

Eine Ricksendung von Bewerbungsunterlagen erfolgt nur, wenn Ihren Bewerbungsunterlagen ein
ausreichend frankierter DIN A4-Umschlag beigefiigt worden ist. Ansonsten werden die Unterlagen
nach


http://www.lueneburgischer-landschaftsverband.de/

